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ANEXO X DO TERMO DE REFERÊNCIA - TERMO INDIVIDUAL DE SIGILO E
CONFIDENCIALIDADE

 

Pelo presente instrumento, as partes abaixo identificadas:

Empresa Contratada [NOME COMPLETO DA EMPRESA CONTRATADA], inscrita no CNPJ nº [CNPJ
da Contratada], com sede em [Endereço Completo da Contratada], neste ato representada por [NOME
COMPLETO DO(A) REPRESENTANTE LEGAL(A)], a qual é prestadora de serviços ao
Superintendência Regional de Administração do Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços
Públicos no Estado de [Nome do Estado] - SRA/[UF], nos termos do Contrato Administrativo nº
[NÚMERO CONTRATO], cujo objeto é [OBJETO CONTRATADO], doravante denominada Empresa;

Colaborador(a) Contratado(a) [NOME COMPLETO DO(A) COLABORADOR(A)], inscrito(a) no CPF
nº [NÚMERO CPF], doravante denominada Colaborador(a);

Resolvem firmar o presente Termo de Sigilo e Confidencialidade, na forma de seus atos constitutivos,
doravante denominada simplesmente EMPREGADOR/CONTRATADA, e, de outro lado, [NOME
COMPLETO DO(A) COLABORADOR(A)], [nacionalidade], [estado civil], [profissão], portador(a) da
Cédula de Identidade RG nº [RG], inscrito(a) no CPF/MF sob o nº [CPF], residente e domiciliado(a) em
[Endereço Completo do(a) Colaborador(a)], doravante denominado(a) simplesmente COLABORADOR(A),
têm entre si, justo e contratado, o presente Termo de Sigilo e Confidencialidade e Proteção de Dados
Pessoais, que se regerá pelas cláusulas e condições seguintes:

 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. O presente Termo tem por objeto estabelecer as obrigações de sigilo e confidencialidade a serem
observadas pelo Colaborador, em razão do acesso a informações, dados, documentos, sistemas e quaisquer
outros ativos informacionais no contexto da execução de suas atividades relacionadas ao Contrato
Administrativo nº [NÚMERO CONTRATO], firmado entre a empresa contratada e a SRA/[UF].

 

CLÁUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAÇÕES DE SIGILO:

2.1. O Colaborador compromete-se a manter absoluto sigilo sobre todas as informações às quais tiver acesso,
direta ou indiretamente, no exercício de suas funções, sejam elas de natureza técnica, operacional,
estratégica, administrativa, jurídica, financeira ou de qualquer outra espécie.

2.2. As informações confidenciais não poderão, em hipótese alguma, ser divulgadas, reproduzidas, utilizadas
para fins diversos das atividades laborais ou compartilhadas com terceiros, salvo mediante autorização
expressa e formal da Empresa, após consentimento pela SRA/[UF].

 

CLÁUSULA TERCEIRA - DAS EXCLUSÕES:

3.1. Não serão consideradas informações confidenciais aquelas que:

a) forem de domínio público à época de sua divulgação ou que se tornarem públicas sem violação deste
Termo;

b) forem comprovadamente de conhecimento prévio do Colaborador antes da assinatura deste instrumento;

c) cuja divulgação seja exigida por força de lei, decisão judicial ou determinação de autoridade competente,
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hipótese na qual a Empresa deverá ser previamente comunicada, sempre que possível.

 

CLÁUSULA QUARTA - DA VIGÊNCIA:

4.1. O presente Termo produzirá efeitos durante todo o período de vínculo contratual do Colaborador com a
Empresa, no âmbito do contrato administrativo referido neste documento, e permanecerá em vigor enquanto
as informações às quais teve acesso permanecerem classificadas como confidenciais, independentemente do
encerramento do contrato de trabalho ou prestação de serviços.

 

CLÁUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES:

5.1. O descumprimento das obrigações aqui previstas poderá ensejar a aplicação das penalidades cabíveis,
nos termos da legislação trabalhista, civil e penal, sem prejuízo da obrigação de reparação por eventuais
perdas e danos causados à Empresa, à Administração Pública ou a terceiros.

 

CLÁUSULA SEXTA - DO FORO:

6.1. Fica eleito o foro da Justiça Federal da Seção Judiciária do Estado de [Nome do Estado], com renúncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir eventuais controvérsias oriundas deste Termo.

E, por estarem de acordo, firmam o presente Termo em 2 (duas) vias de igual teor e forma.

 

São Paulo, SP, ______ de __________________de _______.

 

 

 

[NOME COMPLETO DO(A) COLABORADOR(A)]

CPF: [CPF do(a) Colaborador(a)]

 

[NOME DO REPRESENTANTE DA EMPRESA CONTRATADA]

Representante Legal

 

Documento assinado eletronicamente por Patricia Dessimoni Raucci Mendonça , Integrante
Administrativo, em 19/12/2025, às 14:43, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no § 3º
do art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://colaboragov.sei.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 56356736 e o
código CRC E94F45EF.

Referência: Processo nº 10880.001071/2025-81. SEI nº 56356736
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